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我们在做一份PPT的时候，首先就是确定风格和配色。我们的主色通常比较好确定，基本上
是logo色或者VI色。如果logo是单色系的，我们还需要调配出一个渐变色，作为备用。举个非常
简单的例子比如领英公司的PPT介绍，通常用的是领英的蓝色。我们确定主色之后，还可以在主
色的基础上，延伸出渐变色。很多人不会使用渐变，不是软件操作不会，而是渐变色的颜色选取
不会。版面太单调怎么办？文字要有对比才好看。什么是文字对比？像字体、字色、文字长度、
文字大小、笔画粗细、中英文对比等等，这些都是文字对比。该学习哪些PPT的技能？盐城高新
区PPT全职培训课程

PPT英文全称是PowerPoint，即强大的观点，做PPT时需要有自己明确的观点。做PPT并非简单
地将Word文档中的信息复制粘贴过来，而是需要提炼Word文档中的重点观点呈现给听众，切忌
大篇幅的文字叙述。PPT语言就是有话必说，废话少说，能看不说。说到PPT和Word的区别，我觉
得主要的区别在于Word文档一旦完成，读者可以在不需要文档作者的帮助下不费劲地读懂其中的
信息。而PPT则不然，PPT是需要在演讲者的配合下才能发挥更好的效果。PPT的基本组成单位是一
张张幻灯片(“片子”)，每张片子有着自己的标题，段落文字和图表等信息。要将这些零散的信
息串起来讲述一个完整的故事，需要有一根主线，PPT的总标题就是概括所有片子主题的主线。做
清晰明了又有记忆点的学术型PPT，个人感觉主要有几个方面需要注意的地方。亭湖PPT小白培训
班好的PPT能够带来什么？

我们为什么要学习PPT我想，我们在有计划的做任何事情之前，一定有其目的所在。现在社会
节奏很快，特别是职场中人，时间异常宝贵，如果决定投入时间来学习PPT，一定要想好自己为什
么要学习？PPT能够给自己解决什么问题？带来什么好处？想清楚这个问题之后，才能评估将投入
多少资源，以什么样的方式来学习PPT。每个人学习PPT的目的各不相同。有的人因为工作中需经
常使用PPT，不得不学习PPT以提高工作效率；有的人不经常使用PPT，但是每年都有例行两次的工
作汇报少不了也要用PPT，虽说一般公司会提供统一的模板，但在素材选用和细节的雕琢上，比不
过别人，做出来的PPT惨不忍睹，导致在集体汇报的过程中印象分吃亏。这个时候，也需要学
习PPT使其作品能够拿得出手。

那么，在职场制作 PPT 前，我们究竟需要考虑什么？明确听众权利这个标题可以理解为，在
每一次制作PPT前，我们需要洞悉了解目标人群的需求，较起码要做到，很大程度了解下面这4点
需求：为什么需要做这个PPT？这个PPT目标人群是谁，然后的成果是什么？PPT的逻辑结构与时长
是多久？PPT的演示类型，是需要现场演讲呢还是发给目标人群阅读？通常在职场中，我们制作
PPT 都是被动需求，如果是给领导或者同事制作 PPT，那还应该了解决策人的需求：为什么需要做
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这个PPT？这个PPT目标人群是谁，然后的成果是什么？PPT的逻辑结构与时长是多久？PPT的演示类
型，是需要现场演讲呢还是发给目标人群阅读？决策人对于PPT的风格或者其他要求？掌握好
的PPT技巧可以使我们在工作中脱颖而出，一手好的PPT绝是职场加分项。

做学术型的PPT，需要有理有据地说服听众，表明你的观点是正确的，而作为支撑你的观点的
论据或案例都需要注明出处，便于查证。做到证据和观点无可辩驳。给出论据时需注意：1.语义
平行或递进2.例子列举“不过三”3.删繁就简（去脂、去枝）（副词等去掉，多用简语、箭头、
图示表达）4.造概念来统合；观点再造与淬炼（如四化、五大攻略等）5.长篇大论变简约推理
（或大标、小字，就像本文）总的来说要做到：疏密结合、总分有致、行云流水、收放自如、高
潮迭起。PPT设计师也是目前很热门的岗位，薪资也都非常可观。PPT培训赚钱

一份制作精良的PPT能给人留下深刻印象，还能更容易打动你的听众。盐城高新区PPT全职培
训课程

接到 PPT 演示任务，需要明确演示需求而后再确定匹配风格，版式设计，细节修改，然后提
交交付。然后强调一点，职场设计PPT中，较关键两点重点是，明确需求与理清逻辑。PPT圈有一
句话，就是PPT要想做的sao，渐变色嘛少不了。要想做好PPT，就必须要学会使用渐变色。文字使
用渐变，看起来更有质感。还有渐变蒙版的使用。sao不sao其，那么这个渐变色到底该如何使用
呢？我们在做一份PPT的时候，首先就是确定风格和配色。我们的主色通常比较好确定，基本上
是logo色或者VI色。盐城高新区PPT全职培训课程

甄贡（盐城射阳）信息科技有限公司致力于农业，是一家贸易型的公司。甄贡科技致力于为
客户提供良好的成果转化，安防系统，农业技术服务，生态产品，一切以用户需求为中心，深受
广大客户的欢迎。公司将不断增强企业重点竞争力，努力学习行业知识，遵守行业规范，植根于
农业行业的发展。甄贡科技立足于全国市场，依托强大的研发实力，融合前沿的技术理念，及时
响应客户的需求。


